
 

APPEL A MANIFESTATION D’INTERET POUR LA SELECTION D’UN FOURNISSEUR DES SERVICES DE 

CONCEPTION ET MISE EN PAGE GRAPHIQUE 

Les Médecins sans Frontières apportent des secours aux populations en détresse, aux victimes de 
belligérance, sans aucune discrimination de race, religion, philosophie ou politique. Œuvrant dans la 
neutralité et en toute impartialité, les Médecins Sans Frontières revendiquent au nom de l’éthique 
médicale universelle et du droit à l’assistance humanitaire, la liberté pleine et entière dans l’exercice de 
sa fonction. 

LIEU DE TRAVAIL : RDC 

DATE DE PUBLICATION : 23 avril 2024 

DATE DE SOUMISSION DES CANDIDATURES : 02 mai 2024 

1. OBJET : 
Dans le cadre de l’implémentation de ses activités de communication en République démocratique du 
Congo, Médecins Sans Frontières (MSF) souhaite recevoir des soumissions des candidatures de 
graphistes/infographes pour des services de conception et mise en page de ses différents documents, 
qui seront commandés suivant besoin, contre contrat à la tâche. 

Les tarifs des prestataires candidats, seront fixés pour une durée d’un an, et non variables et doivent 
être détaillés, par prestation offerte. 

2. DETAILS DE LA PRESTATION ATTENDUE 
Dans ses activités menées en République démocratique du Congo depuis 1977, Médecins Sans 
Frontières est amenée à concevoir divers documents graphiques, de façon ponctuelle. 
Cet appel d’offre a pour objectif de trouver de nouveaux partenaires en RDC. 
Les tâches proposées seront entre autres, la préparation (propositions de mise en place, design et 
layout) et donc la conception et mise en page des documents graphiques de MSF, qui incluent :  

- Rapport annuel d’activités MSF, caractère complexe A4 (210mmx297mm) 

- Calendrier de table, caractère complexe A5 (150mmx210mm) 

- Dépliant DL deux volets, 135gr, en couleur recto verso 

- Dépliant DL trois volets, 135gr, en couleur recto verso 

- Et tout autre document sur demande (logo, autres rapports …) 

Il faut noter que cette liste n’est pas exhaustive. 

3. EVALUATION DES SOUMISSIONS 
Les critères ci-après aideront à évaluer la qualité des offres présentées par les soumissionnaires : 
capacités et compétences en infographie/mise en page, le délai de traitement de dossiers, la 
disponibilité à travailler en cas de besoin, ainsi que l’appréciation des tarifs proposés. 



Au regard de nos activités, une grande disponibilité sera demandée à la personne sélectionnée : elle 
devra pouvoir répondre à chaque demande de MSF sur la durée de l’entente signée, de manière 
régulière, MSF s’engageant à décrire au mieux, la fréquence des tâches et le candidat saura indiquer 
ses disponibilités pour effectuer le travail, prenant note que l’acception d’un contrat / ordre de MSF 
est un engagement d’exécution de la tâche donnée dans les temps impartis, et le liera en responsabilité 
de résultat. 

MSF ne traitera qu’avec un graphiste ayant une entreprise ou startup enregistrée fiscalement dans le 
registre des entreprises de République démocratique du Congo. L’entreprise devra fournir son numéro 
d’identification nationale RCCM ou numéro d’impôt. 

MSF étant soumis à la TVA, les factures du prestataire devront la mentionner. 

Les compétences techniques et la qualité de réalisation feront partie du processus de sélection et un 
test d’exécution sera proposé aux candidats présélectionnés sur dossier. 

4. COMPOSITION DU DOSSIER (PIECES OBLIGATOIRES A FOURNIR) 

Chaque dossier de candidature devra contenir : 

a. Pièce d’identité 

b. Curriculum vitae 

c. Des documents officiels prouvant l’existence légale de l’entreprise 

d. Offre technique démontrant également la motivation de travailler avec MSF 

e. Offre financière détaillée, comprenant le prix pour chaque document précité au point 2.  

f. Portfolio contenant aux moins quatre de travaux antérieurs exigés correspondant au point deux (un 
rapport annuel ou tout autre rapport, un dépliant à volet, un dépliant à deux volets et un logo) 

g. Deux contacts des entreprises ou ONG avec lesquelles il a déjà collaboré 

5. RECEPTION DES SOUMISSIONS 
Toutes les soumissions doivent être envoyées à l’adresse électronique : msf-rdc-comms@msf.org. 

La date limite pour la réception des soumissions est fixée au 03/05/2024 à 16H30’ de Kinshasa. Les 
soumissions reçues après la date et l’heure fixées pour la clôture de l’appel d’offres ne seront pas 
prises en considération. 

Seules les personnes correspondant au profil requis et dont le dossier sera complet seront contactées.  

 

MSF NE DEMANDE JAMAIS DE L’ARGENT POUR DES PROCESSUS DE RECRUTEMENT  

OU D’APPEL A MANIFESTATION  

 

Fait à Kinshasa, le 23/04/2024 

 


